Ohjeistus seurakuntapastorin virkojen ja seurakuntapapin sijaisuuksien tdytostd Kuopion
hiippakunnassa

Kuopion tuomiokapitulin pdatos 23.3.2016

Seurakuntapastorin virkojen tiyttdmisessa ja kirkkoherran, kappalaisen ja seurakuntapastorin
virkojen viliaikaista hoitajaa madrittessd kdytetddn seuraavaa kaytantoa:

A. Seurakuntapastorin virkojen tayttdminen

1) Tilanne, jossa viran tullessa avoimeksi siind on ollut viliaikainen hoitaja vahintian vuoden.

Tuomiokapituli tiedustelee seurakunnalta, puoltaako seurakunta kyseisen papin maardamisté
virkaan vai haluaako seurakunta, ettd virassa noudatetaan ilmoittautumismenettelya.

Mikali seurakunta puoltaa viran viliaikaisen hoitajan mdaraédmistd virkaan toistaiseksi,
tuomiokapituli antaa hénelle viranhoitomaérdyksen kyseiseen seurakuntapastorin virkaan.

Tama menettely tulee kysymykseen siind tilanteessa, jossa tuomiokapitulin tietoon ei ole tullut
viranhoidossa ilmenneitd ongelmia.

Padsddntoisesti notaari huolehtii lausunnon pyytdmisesta seurakunnasta. Tilanteessa, jossa papin
viranhoidossa on ilmennyt ongelmia, mahdollisen lausunnon pyytidmisesta paatettdisiin notaarin
esittelystd tuomiokapitulin istunnossa.

Siind tilanteessa, jossa seurakunta on jo oma-aloitteisesti pyytinyt ilmoittautumismenettelyn
kdynnistamistd, tdytetddn virka ilmoittautumismenettelyn kautta. Seurakunnalta tiedustellaan

tarvittaessa viran erityisia tarpeita.

Seurakunnan lausunnon antaa joko kirkkoneuvosto tai seurakuntaneuvosto.

2) Virka on tullut avoimeksi muussa kuin 1) kohdassa tarkoitetussa tilanteessa.

Viran tiyttdmismenettelyyn ryhtyminen edellyttad aina kirkkoneuvoston tai
seurakuntaneuvoston pyyntod.

Téssa tilanteessa noudatetaan ilmoittautumismenettelya.



Virkaan ilmoittaudutaan tuomiokapituliin, joten tuomiokapituli hoitaa
ilmoittautumismenettelyn.

Seurakunnan lausunto virkaan ilmoittautuneista on valttamétonta pyytda. Seurakunnalla on
oikeus lausua siitd, kenet se haluaa seurakuntapastorin virkaan.

Mikali seurakunnan viran tayttamismenettelyyn ryhtymistd koskevassa pyynndssa ei ole lausuttu
viran erityisistd tarpeista, lausunto viran erityisistd tarpeista pyydetaén kirkkoherralta kulloinkin
joustavinta tapaa kayttden esimerkiksi puhelimitse tai sdhkopostitse.

[Imoittautumismenettelyn hoitaa notaari. Han laatii ilmoituksen, josta kdy ilmi, mistd virasta on
kysymys, viran mahdollisista erityisistd tarpeista, tieto mahdollisesti tarvittavasta
ladkarinlausunnosta ja rikosrekisteriotteesta, mahdollisesta koeajasta sekd ilmoittautumisajan
padttymisestd. [lmoitus julkaistaan tuomiokapitulin kotisivuilla ja kirkon sihkéisilld
rekrytointisivuilla.

[Imoittautumisajan paityttyd notaari hoitaa lausunnon pyytdmisen seurakunnalta
ilmoittautuneista.

Lausunnon antaa joko kirkkoneuvosto tai seurakuntaneuvosto. Notaari lihettad seurakunnalle
virkaan ilmoittautuneiden ilmoittautumisasiakirjat ja pyytda lausuntoa asettamaansa madrdaikaan
mennessd. Lausuntopyynndssd annetaan ohje, ettd seurakunnan on laadittava hakijoista
ansiovertailu sekd annettava perusteltu lausunto siitd henkil6std, jota seurakunta puoltaa
seurakuntapastorin virkaan. Ansiovertailu on toimitettava lausunnon ohella tuomiokapitulille.
Lausuntopyynndssa kiinnitetdan huomiota myds siihen, ettd seurakuntapastorin viran taytossa
voidaan noudattaa koeaikaa. Seurakunnalle ilmoitetaan, ettd mikali seurakunta katsoo, etta
koeaika olisi syytd maardt, siitd olisi mainittava lausunnossa. Seurakuntapastorin koeajan
mddradmisesta paattda tuomiokapituli.

Kun seurakunnan lausunto on toimitettu tuomiokapitulille, notaari esittelee mahdollisesti
tarvitsemiensa lisdselvitysten saamisen jilkeen viranhoitomaéraystd koskevan asian
tuomiokapitulille.

B. Kirkkoherran, kappalaisen ja seurakuntapastorin avoimen viran ja sijaisuuksien hoito

Kappalaisen ja seurakuntapastorin viran viliaikaisen hoitajan mairdamisen edellytyksend on, ettd
seurakunnasta tulee viliaikaisen hoitajan miiridmistd koskeva pyyntd. Akillisissi ja kiireellisiss3
tilanteissa pyynnon voi esittdd kirkkoherra. Muussa tapauksessa tarvitaan kirkkoneuvoston tai
seurakuntaneuvoston pyynto.

Padsadntoisesti viliaikaisen hoitajan madrddmistd koskevat tilanteet ovat kiireellisid ja monesti
viran viliaikaisen hoidon tarve on lyhytaikainen. Tavoitteena on saada virkaan mahdollisimman
nopeasti valiaikainen hoitaja. IImoittautumismenettelyyn ei yleensa ole aikaa eiki tarvettakaan.



Tallaisissa tilanteissa sijaisuudet ja avoimen viran viliaikaiset hoidot voidaan pddsdantoisesti
tdyttad notaarin valmistelun pohjalta ilman lausunnon pyytamistd seurakunnalta.

Poikkeustilanteen muodostavat padsadntoisesti pitkdaikaiset avoimen viran ja sijaisuuksien
hoidot tilanteissa, joissa ei ole kdytettdvissd oman seurakunnan papistoa eikd notaarin
suorittamien tiedustelujen jilkeenkdidn oman hiippakunnan papistoa.

Tallaisissa tilanteissa kdytetddn ilmoittautumismenettelyd. Notaari huolehtii ilmoituksen
laatimisesta tuomiokapitulin kotisivuille ja kirkon sdhkaisille rekrytointisivuille.

Viliaikaiseksi hoitajaksi ilmoittautuneista pyydetdan seurakunnan lausunto. Lausunnon antaa
joko kirkkoneuvosto tai seurakuntaneuvosto. Lausunnon pyytimisen suorittaa notaari. Notaari
lhettdd virkaan ilmoittautuneiden ilmoittautumisasiakirjat ja pyytda lausuntoa asettamaansa
mddrdaikaan mennessa. Lausuntopyynndssd annetaan ohje, ettd seurakunnan on laadittava
hakijoista ansiovertailu ja annettava perusteltu lausunto siitd henkildstd, jota seurakunta puoltaa
viran hoitajaksi. Ansiovertailu on toimitettava lausunnon ohella tuomiokapitulille.

Lausunnon saavuttua notaari tekee tuomiokapitulille esittelyn viran valiaikaiseksi hoitajaksi
madrattdvastd henkilosta.
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